Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 36/2023
Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień”
w Świętochłowicach
 z dnia 28 grudnia 2023 roku
Regulamin udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
Rozdział I
Postanowienia ogólne
§ 1
1. Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość
nie przekracza 130 000 złotych netto, zwany dalej Regulaminem, określa zakres, kryteria, zasady oraz organizację udzielania zamówień w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień”
w Świętochłowicach, zwanego dalej Domem, z pominięciem stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.  
2. W przypadku udzielania zamówień realizowanych w ramach projektów dofinansowanych z funduszy zewnętrznych,
w szczególności z Unii Europejskiej, pierwszeństwo stosowania mają zapisy wytycznych instytucji zarządzającymi projektami.
Rozdział II
Definicje
§ 2
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1. Zamawiającym – należy przez to rozumieć: Miejski Dom Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach;
2. Dyrektorze - należy przez to rozumieć: Dyrektora Miejskiego Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach;
3. Ustawie Pzp – należy przez to rozumieć: ustawę z dnia
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych;
4. Zamówieniu publicznym - należy przez to rozumieć: umowę odpłatną zawieraną między Zamawiającym, a Wykonawcą, której przedmiotem są usługi, dostawy i roboty budowlane o wartości szacunkowej poniżej kwoty 130 000 złotych netto, finansowane
ze środków publicznych;
5. Dostawach - należy przez to rozumieć: dostawy w rozumieniu
art. 7 pkt 4 ustawy Pzp;
6. Robotach budowlanych - należy przez to rozumieć: usługi 
w rozumieniu art. 7 pkt 21 ustawy Pzp; 
7. Usługach - należy przez to rozumieć: usługi  w rozumieniu
art. 7 pkt 28 ustawy Pzp;
8. Wykonawcy – należy przez to rozumieć: osobę fizyczną, osobę prawną, albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego;
9. Głównym Księgowym - należy przez to rozumieć: Głównego Księgowego Miejskiego Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień”
w Świętochłowicach;
10. Pracowniku merytorycznym – należy przez to rozumieć: pracownika komórki organizacyjnej Miejskiego Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach odpowiedzialnego
za przygotowanie i udzielenie zamówienia publicznego;
11. Planie rzeczowo - finansowym – należy przez to rozumieć: dokument zawierający informację na temat planowanych do udzielenia w danym roku finansowym zamówień publicznych
i wydatków,
12. Notatce służbowej – należy przez to rozumieć notatkę
z przeprowadzonego rozeznania cenowego.
Rozdział III
Kryteria i zasady udzielania zamówienia.
§ 3
1. Zamówień publicznych objętych niniejszym Regulaminem udziela się
z zachowaniem zasad:
1) uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, a także proporcjonalności i przejrzystości;
2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania środków publicznych w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań, a także zasady optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów,
3) niezaniżania wartości zamówienia w celu uniknięcia stosowania procedur objętych ustawą PZP,
4) jawności prowadzonego postępowania.
2. Wydatki publiczne w ramach zamówień publicznych mogą być ponoszone jedynie na cele i w wysokości ustalonej w planie rzeczowo – finansowym.
3. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowań o udzielenie zamówień wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.
4. Istnieje możliwość dzielenia zamówienia na części, tzw. zadania
z zachowaniem w szczególności ust. 1 pkt 1, z których każda część stanowi przedmiot odrębnego postępowania, a wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia.
5. Procedury udzialania zamówienia publicznego przez Zamawiającego regulowane są w poniższych trybach:
1) zamówienia o wartości poniżej 30 000 zł netto,
2)zamówienia o wartości z przedziału od 30 001,00 zł netto
    do 80 000,00 zł netto,
3) zamówienia o wartości z przedziału od 80 001,00 zł netto
do 130 000,00 zł netto.
§ 4
1. Regulaminu nie stosuje się do:
1) Zamówień, do których nie stosuje się przepisów ustawy Pzp;
2) Zamówień, które mogą być zrealizowane tylko przez jednego Wykonawcę, z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających
z odrębnych przepisów;
3) Zamówień podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych w postępowaniach udzielanych na podstawie ustawy Pzp;
4) Zamówień, których udzielenie jest konieczne ze względu na zagrożenie życia, zdrowia i mienia lub awarii, która wymaga natychmiastowego usunięcia;
5) Jednorazowych zamówień polegających na zleceniu usług
z zakresu kontroli zamówień realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawców na podstawie zawartych umów, w szczególności usług biegłego, eksperta lub specjalisty;
6) Usług pocztowych, telekomunikacyjnych oraz internetowych, oprogramowań;
7) Zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane niezbędne do przeciwdziałania epidemii, jeżeli zachodzi wysokie prawdopodobieństwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania się choroby lub jeżeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
8) Zamówień na usługi szkoleniowe/edukacyjne;
9) Darowizny ze wskazaniem Daryczyńcy;
10) Zamówień na usługi i dostawy towarów, których wartość netto
nie przekracza 30 000,00 złotych w skali roku.
2. Zamówienia, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu wymagają udokumentowania w postaci faktur, faktur uproszczonych bądź paragonu z NIP Zamawiającego, z zastosowaniem § 3 niniejszego Regulaminu.
Rozdział IV
Szacowanie wartości zamówienia
§ 5
1. Przed wszczęciem procedury udzielenia zamówienia pracownik merytoryczny szacuje z należytą starannością wartość zamówienia,
w szczególności w celu aktualizacji informacji o wartości zamówienia. Szacowanie wartości zamówienia wskaże dalszą drogę postępowania
w zakresie wyboru trybu udzielenia zamówienia.  
2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest szacunkowe całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług.
3. Zakazuje się dzielenia zamówienia oraz zaniżania wartości zamówienia w celu uniknięcia stosowania ustawy lub uniknięcia procedur udzielania zamówień publicznych określonych w ustawie Pzp.
4. Szacunkową wartość zamówienia ustala się zgodnie z art. 28 ustawy Pzp jako całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością.
5. Szacunkową wartość zamówienia ustala się, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z następujących metod:
1) Łączna wartość zamówień tego samego rodzaju udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem. Dopuszcza się wykorzystanie kopii ofert lub umów z innych postępowań (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia.
2) badanie rynku przeprowadzone:
a) za pomocą zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawców (z tej samej branży co przedmiot zamówienia) drogą pisemną lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
b) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierających ceny usług lub dostaw.
c) poprzez cenniki lub katalogi usług lub dostaw.  
d) w przypadku zamówień, poniżej 30 000,00 zł netto, także w formie rozmowy telefonicznej. W przypadku rozmowy telefonicznej pracownik merytoryczny sporządza pisemną notatkę – adnotację urzędową, w której zawarte zostają ustalenia z przeprowadzonego rozeznania rynku drogą telefoniczną.
6. Szacunkową wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. Wszystkie zamówienia na roboty budowlane i usługi projektowe wymagają zawarcia umowy w formie pisemnej.
7. Szacunkową wartość zamówienia dla usług ustalić należy nie wcześniej niż przed upływem 3 miesięcy liczonych od dnia wszczęcia postępowania, w przypadku robót budowlanych termin ten nie może być dłuższy niż 6 miesięcy liczonych od dnia wszczęcia postępowania,
z zastrzeżeniem, że po każdej zmianie okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenie, pracownik merytoryczny zobowiązany jest
do aktualizacji szacunkowej wartości zamówienia publicznego.  
8. Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia należy udokumentować
w postaci notatki służbowej, której wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i załączyć do niej dokumenty, o których mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.
Rozdział V
Tryb udzielania zamówień poniżej wartości 30 000,00 zł netto
§ 6
1. Zamówienia o wartości szacunkowej poniżej 30 000zł netto prowadzi pracownik merytoryczny na podstawie (ustnego lub pisemnego) polecenia służbowego.
2. Nie jest konieczne udokumentowanie szacowania zamówienia, może być ono realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawcą, nie jest konieczne przeprowadzenie procedury badania rynku.
3. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamówienia, jeżeli dotyczy ono dostaw. Podstawą udokumentowania zamówienia będzie faktura opisana przez pracownika merytorycznego.
4. Jeżeli zamówienie będzie dotyczyć wykonania usługi lub roboty budowlanej, podstawą udokumentowania udzielenia zamówienia będzie zlecenie, na podstawie którego Wykonawca wystawi fakturę.
5. Wyłonienie Wykonawcy zamówienia o wartości szacunkowej do
30 000,00 zł netto oraz realizacja tego zamówienia, może nastąpić
w oparciu o zasady ustalone dla zamówień o wartości powyżej
30 000,00 zł netto.
Rozdział VI
Tryb udzielania zamówień o wartości od 30 001,00 zł netto do 80 000,00 zł netto.
§ 7
1. Zamówienia o wartości szacunkowej od 30 001,00 zł netto do
80 000,00 zł netto prowadzi pracownik merytoryczny na podstawie (ustnego lub pisemnego) polecenia służbowego.
2. Ustalenie wartości zamówienia i jego dokonanie może nastapić po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie, poprzez komunikację elektroniczną (poczta e-mail) lub wykorzystując katalogii, cenniki, foldery, strony internetowe i propozycje cenowe.
3. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie, pracownik sporządza notatkę służbową, w której określa między innymi wartość szacunkową zamówienia – załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 
4. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, pracownik merytoryczny kieruje do Kierownika Zamawiającego oraz Głównego Księgowego, wniosku o udzielenie zamówienia wg załącznika nr 2 do Regulaminu.
5. Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamówienia, jeżeli zamówienie dotyczy dostaw. Podstawą udokumentowania zamówienia będzie faktura opisana przez pracownika merytorycznego.
6. Jeżeli zamówienie będzie dotyczyć wykonania usługi lub roboty budowlanej, podstawą udokumentowania udzielenia zamówienia będzie zlecenie lub umowa, na podstawie których Wykonawca wystawi fakturę.
7. Wyłonienie Wykonawcy zamówienia o wartości szacunkowej od
30 001,00 zł netto do 80 000,00 zł netto oraz realizacja tego zamowienia, może nastąpić w oparciu o zasady ustalone dla zamówień
o wartości powyżej 80 000,00 zł netto, o ile przemawiają za tym szczególne okoliczności.
Rozdział VII
Tryb udzielania zamówień powyżej wartości 80 001,00 zł netto do 130 000,00 zł netto.
§ 8
1. Udzielenie zamówienia o wartości powyżej 80 001,00 zł netto do 130 000,00 zł netto pracownik merytoryczny poprzedza ustaleniem szacunkowej jego wartości zgodnie z zasadami określonymi
w § 5 Regulaminu.
2. Do zamówień o wartości od 80 001,00 zł netto do kwoty nieprzekraczającej równowartość 130 000,00 zł netto stosuje się tryb zapytania ofertowego.
3. Wyłonienie Wykonawców w trybie zapytania ofertowego może następować poprzez:
1) zaproszenie do składania ofert przesłane drogą pocztową lub pocztą elektroniczną do takiej liczby Wykonawców, która zapewni konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty ( minimum 3 Wykonawców) – załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu
2) zaproszenie do składania ofert zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego http://www.bip.mdpsswietochlowice.pl/.
4. Wyłonienie Wykonawców w trybie określonym w § 8 ust. 3 Zamawiający może zastosować zaproszenie określone w ust.3 pkt 1 lub pkt 2 bądź stosując procedury określone w ust. 3 pkt 1 i pkt 2 jednocześnie.
5. W przypadku braku możliwości przesłania zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawców określonych w § 8 ust. 3 pkt 1, dopuszcza się przesłanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawców z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiającego.
6. Z zaproszeniem do składania ofert Wykonawcy przesyła się szczegółowe wymagania ofertowe. Wzór formularza ofertowego stanowi załącznik nr 5 do niniejszego Regulaminu oraz klauzulę informacyjną stanowiącą załącznik nr 7. 
7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
8. Wykonawca może złożyć ofertę w formie pisemnej osobiście w siedzibie Zamawiającego, za pośrednictwem poczty/kuriera lub przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej (obowiązuje forma pisemna).
9. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
10. Dopuszcza się możliwość negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty.
11. W przypadku, gdy do zapytania ofertowego:
1) wpłynie tylko jedna, niepodlegająca odrzuceniu oferta – uznaje się zasadę konkurencyjności za spełnioną,
2) nie wpłynie żadna oferta – dopuszcza się zawarcie umowy
z Wykonawcą wybranym bez zachowania procedury.
12. Istnieje możliwość udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczającym 50% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:
1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów, lub
2) wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego.
13. Zamówienia udziela się Wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę.
14. Kryteriami oceny są cena lub cena i inne kryteria, odnoszące się do przedmiotu zamówienia określone w zapytaniu ofertowym. 
15. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, pracownik merytoryczny kieruje do Dyrektora oraz Głównego Księgowego, wniosku o udzielenie zamówienia według załącznika nr 3
do Regulaminu. 
16. Oferta podlega odrzuceniu, gdy:
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,
2) istnieją przesłanki przemawiające za tym, że wybór danej oferty nie gwarantuje oszczędnego wydatkowania środków,
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę,
którą zamawiający przeznaczył na finansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
4) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
17. Podstawą udokumentowania udzielenia zamówienia na usługi, dostawy lub roboty budowlane jest umowa, podpisana pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą , którego oferta została wybrana za najkorzystniejszą.
18. Dopuszcza się unieważnienie postępowania przez Dyrektora w każdej chwili i bez podania przyczyny.
Rozdział VIII
Ostąpienie od stosowania Regulaminu
§ 9
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor może podjąc decyzję o odstąpieniu od stosowania Regulaminu,
z zastrzeżeniem ust. 2 i 3.
2. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, dokumentuje się w postaci notatki służbowej, podlegającej zatwierdzeniu przez Dyrektora lub upoważnioną przez niego osobę.
W notatce służbowej należy w szczególności wskazać okoliczności uzasadniające odstąpienie od stosowania Regulaminu. Notatkę służbową przechowuje się przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamówienia.
3. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1,
nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatków wynikających
z innych aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów publicznych, a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych
i dokumentów określających sposób udzielania zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych.
Rozdział  IX
Ustalenia końcowe
§ 10
1. Dokumentacja postępowań o udzielenie zamówienia publicznego jest przechowywana przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, chyba że inny termin wynika z właściwych wytycznych, instrukcji archiwizacyjnej itp.
2. Nadzór nad przestrzeganiem postanowień Regulaminu sprawuje Główny Księgowy.
3. W sprawach nieregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp z aktami wykonawczymi, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiązującego prawa.
Załączniki do Regulaminu:
1. Załącznik nr 1 - Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku - wzór.
2. Załącznik nr 2 - Wniosek udzielenia zamówienia publicznego o wartości od 30 001,00 zł netto do 80 000,00 zł netto - wzór.
3. Załącznik nr 3 - Wniosek udzielenia zamówienia publicznego o wartości od 80 001,00 zł netto do 130 000,00 zł netto - wzór.
4. Załącznik nr 4 - Zapytanie ofertowe – wzór.
5. Załącznik nr 5 – Formularz ofertowy – wzór.
  Załącznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
	NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO RYNKU


1. W celu zamówienia: ……………………………………………………………………………………………….
(nazwa zadania)
……………………………………………………………………………………………………………………….
której jest dostawą / usługą / robotą budowlaną* przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku.
2. Wartość szacunkowa zamówienia wynosi:
…………………………………………………………………………. zł netto
…………………………………………………………………………. zł brutto
słownie zł ……………………………………………………………………………………………………………………
Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………..
3. W dniu / dniach* ………………………………………………..………… rozeznano rynek w formie:
□ Sondażu telefonicznego
□ Sondażu internetowego
□ Sondażu pisemnego
□  W oparciu o inne źródła: ………………………………………………………………………………………..
4. Zebrano informacje od następujących Wykonawców:
	Lp.
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Oferowana cena netto / brutto w zł
	Uwagi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Tryb udzielenia zamówienia
	Zgodnie z § 4 pkt 10 Regulaminu Zamówień do 130 000,00 zł obowiązującego w MDPS Złota Jesień
	

	Tryb udzielenia zamówienie o wartości od 30 001,00 zł netto 
do 80 000,00 zł netto
	

	Tryb udzielenia zamówienie o wartości powyżej 80 001,00 zł netto do 130 000,00 zł
	


	

	Data i podpis Pracownika merytorycznego


Załącznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
	WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI
OD 30 001,00 ZŁ NETTO DO 80 000,00 ZŁ NETTO


1. W celu zamówienia: ……………………………………………………………………………………………….
(nazwa zadania)
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
której jest dostawą / usługą / robotą budowlaną* przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku.
2. Wartość szacunkowa zamówienia wynosi:
…………………………………………………………………………. zł netto
…………………………………………………………………………. zł brutto
słownie zł ……………………………………………………………………………………………………………………
Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Określenie terminu realizacji zamówienia …………………………………………………………. 






      (określić w dniach, miesiącach, lub poprzez wskazanie dat)
4. Numer pozycji z planu rzeczowo – finansowego
· ...............……………………………………...................... nr pozycji wraz z jej nazwą
5. Informacja o wykonawcy:
Wybrano Wykonawcę: …………………………………………………………………………………………………….
6. Uzasadnienie wyboru oferty ……………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………..…
7. Uwagi …………………………………………………………………………………………………………………
	
	
	Zatwierdzam do realizacji

	Data i podpis
Pracownika merytorycznego
	Data i podpis
 Głównego Księgowego
	Data i podpis
 Kierownika Zamawiającego


Załącznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
	WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI
POWYŻEJ 80 001,00 ZŁ NETTO DO 130 000,00 ZŁ NETTO


1. W celu zamówienia: ……………………………………………………………………………………………….
(nazwa zadania)
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
której jest dostawą / usługą / robotą budowlaną* przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku.
2. Wartość szacunkowa zamówienia wynosi:
…………………………………………………………………………. zł netto
…………………………………………………………………………. zł brutto
słownie zł ……………………………………………………………………………………………………………………
Nazwisko i imię osoby, która ustaliła wartość zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Określenie terminu realizacji zamówienia …………………………………………………………. 






      (określić w dniach, miesiącach, lub poprzez wskazanie dat)
4. Numer pozycji z planu rzeczowo – finansowego
...............……………………………………...................... nr pozycji wraz z jej nazwą
5. Miejsce publikacji zapytania ofertowego: …………………………………………………………
6. Wykaz zapytań ofertowych kierowanych do potencjalnych Wykonawców:
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Sposób i data przekazania zapytania

	
	

	
	

	
	


7. Wykaz złożonych ofert:
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Oferowana kwota netto / brutto

	
	

	
	

	
	


8. Informacja o wykonawcy:
Wybrano Wykonawcę ……………………………………………………………………………………………………
9. Uzasadnienie wyboru oferty …………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………..…
10. Uwagi ………………………………………………………………………………………………………………………….
11. Kody CPV: .....................................................…
12. Planowany termin zawarcia umowy:.............................................…
13. Załączniki do wniosku: …………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………….
14. Uwagi ………………………………………………………………………………………………………………………
	
	
	Zatwierdzam do realizacji

	Data i podpis
Pracownika merytorycznego
	Data i podpis
 Głównego Księgowego
	Data i podpis
 Kierownika Zamawiającego


Załącznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
	Zamawiający
	Gmina Świętochłowice, ul. Katowicka 54, 41–600 Świętochłowice, 
NIP: 627 27 48 738

	Odbiorca  – płatnik
	Miejski Dom Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach, ul. Imieli 12, 41 – 605 Świętochłowice


	Zapytanie ofertowe


	Miejski Dom Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach zaprasza do złożenia ofert na:
……………………………………. (Nazwa przedmiotu zamówienia)

	1. Opis przedmiotu zamówienia wraz z kodem CPV

	2. Warunki wymagane od Wykonawców

	3. Kryteria oceny oferty:
najniższa cena: …………………………………………………….
inne: …………………………………………………………………….


	4. Osoba uprawniona do kontaktu: Pan / Pani ………………………………………………..
tel: …………………………………………….., e-mail: …………………………………………………………….


	5. Termin składania ofert
……………………………………………….. do godz. ……………………………..


	6. Ofertę można: *
□ przesłać pocztą na adres: Miejski Dom Pomocy Społecznej „Złota Jesień” 
ul. Imieli 12, 41-605 Świętochłowice, z dopiskiem …………………………………………………
□ dostarczyć osobiście do siedziby Miejskiego Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” ( z dopiskiem jw., adres jw.)
□ przesłać e-mail na adres: ……………………………………………………………….


	7. Termin wykonania zamówienia

	8. Załączniki:
□ formularz Ofertowy Wykonawcy
□  wzór umowy
□  inne …………………………………………………………………………..


9. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany. Pracownik merytoryczny prowadzący postępowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:
1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to
w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziału zamawiającego; 
5) wpłynęła po terminie składania ofert.
Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli:  
1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką wydział Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Miejskiego Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień“ w Świętochłowicach do zawarcia umowy.
Załącznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
FORMULARZ OFERTOWY


Miejski Dom Pomocy Społecznej
„Złota Jesień“ w Świętochłowicach
ul. Imieli 12
41-605  Świętochłowice
Ja / My niżej podpisan-y/i* ……………………………………………………………………………………………………






(Imiona i nazwiska osób uprawionych do składania oferty w imieniu Wykonawcy)
działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………………………









(nazwa Wykonawcy) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
adres e-mail ………………………………………………………………………………………………………………………….
w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe:
1. Oświadczam/y*, że zapozna-łem/liśmy* się z warunkami Zapytania Ofertowego
i nie wno-szę/simy* do nich żadnych zastrzeżeń.
2. Oświadczam, że zapozna-łem/liśmy* się z Klauzulą informacyjną dołączoną do Zapytanioa Ofertowego (załącznik nr 6) w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
3. Oświadczam, że w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta
nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji zgodnie z art. 27a pkt 3 ustawy
o zamówieniach publicznych i art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
4. Oferuję/emy* realizację zamówienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym na niżej wymienione kwoty:
WARTOŚĆ OFERTY OGÓŁEM:
cenę brutto: …………………………………………………………………….zł
słownie: …………………………………………………………………………………………………………………
cenę netto: ……………………………………………………………………..zł
podatek VAT ……………………………………………. zł (VAT ……… %)
5. Zobowiązuj-ę/emy* się wykonać zamówienie w terminie: od …………………………………. do ………………………………………………………………..
6. Uważam/y* się za związanych niniejszą ofertą przez okres ………… dni.
7. Zobowiązuj-ę/emy* się w przypadku przyjęcia mojej/naszej* propozycji do zawarcia umowy przygotowanej przez Zamawiającego.
8. Załączniki:
a) ………………………………………………………………
b) …………………………………………………………….
c) …………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………
                                                                                                            (podpis i pieczątka osoby uprawnionej)
Załącznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych
o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł netto
obowiązujący w Miejskim Domu Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania
 przez Zamawiających w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 
kwoty 130 000 zł netto - propozycja
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                       z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Dom Pomocy Społecznej „Złota Jesień” w Świętochłowicach, ul. Imieli 12,
41 – 605 Świętochłowice
2. Inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres
e-mail: iod.inspect@gmail.com
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem
o udzielenie zamówienia publicznego;
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;
5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
6. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe.
W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto;
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych * ;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. Nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa
w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wyjaśnienie:
*skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
Pieczęć Wykonawcy
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